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Jak zarejestrowac uzytkownika w bazie systemu UONET+?

Uzytkownikami systemu UONET+ sg pracownicy szkoty oraz uczniowie i ich opiekunowie. Aby mogli oni
logowac sie do witryny systemu, muszg by¢ zarejestrowani w bazie danych, w szczegélnosci musi by¢
wprowadzony ich adres e-mail, ktéry jest loginem uzytkownika. Hasto dostepu uzytkownik tworzy sam
podczas pierwszego logowania sie do witryny systemu.

Adres e-mail jest niezbedny do wykonania procedury pierwszego logowania do systemu oraz odzy-
skiwania hasta dostepu do systemu.

Pracownikéw do bazy danych dodaje administrator w module Administrowanie, natomiast uczniéw i ich
opiekundéw — sekretarz szkoty w module Sekretariat. Adresy e-mail zarejestrowanych w bazie ucznidw
i ich opiekunéw moze réwniez wprowadzi¢ wychowawca oddziatu w module Dziennik.

Rejestrowanie pracownika w bazie danych przez administratora

1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako administrator i uruchom modut Administrowanie.
2. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Pracownicy.

3. W drzewie danych wybierz gataz Aktywni (lub Nieaktywni).

4. Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodawanie pracownika.

Wprowadz nazwisko i imie pracownika — dwuliterowy kod pracownika zostanie wygenerowany au-
tomatycznie.

W polu E-mail wprowad? adres e-mail pracownika, w polu Aktywny ustaw pozycje Tak.

Przypisz uzytkownikowi wtasciwa role w systemie (lub kilka rol).
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Od przypisanej uzytkownikowi roli zalezg jego uprawnienia.

Wskazane jest, by role Scisle powigzac¢ z okreslonymi pracownikami szkoty, ktérzy majg mie¢ dostep
do danych gromadzonych przez system w ramach petnionych przez siebie funkcji. Ma to istotne zna-
czenie z punktu widzenia ustalenia odpowiedzialnosci za rzetelnos¢ wprowadzanych danych, a takze
z punktu widzenia wymogow ochrony danych osobowych.

Ustawienie opcji Nie w polu Aktywny powoduje, ze pracownik znajdzie sie na liscie pracownikow nie-
aktywnych i nie bedzie mogt logowac sie do systemu.

5. Zapisz zmiany, klikajgc przycisk Zapisz. Uzytkownik pojawi sie na liscie pracownikéw aktywnych.

Aby edytowac dane pracownika, nalezy wybra¢ go w drzewie danych i klikng¢ przycisk Zmief. Aby usungé
pracownika z bazy, nalezy edytowac jego dane i w formularzu edycyjnym klikngé przycisk Usun.

BIGENRE R o Stowniki  Konfiguraga  Pomoc 8  Zimorodek Tomasz [TZ]
o Wyloguj
Ll
i . », Pomoc
Struktura Oddziaty Oddziaty Dziennik Pracownicy Kalendarz dni Plan # Start
szkoly przedszkolne zajec inmych wolnych lekgi
= Akbywni * <«
=| Chrzanowski Maciej [MC]
| Zimorodek Tomasz [TZ] Nazwisko i imig [Kod]: Chrzanowski Macigj [MC]
= Nieaktywni PES
Edycja danych pracownika 7
E]
Te| Mazwisko: * Chrzanowski
Rofl  Imig: * Maciej v
AR kod:= MC
E-mail: mchrzanowski@widliszki.pl -
’ Telefon:
Tr
Akbywny: Tak »
¥ Zmien
Rola: * Dyrektor [ Pedageg
[] sekretarka [ Gost
Nauczydel Operator ksiegi zastepstw
[ Administrator [ Kierownik swistlicy
e & o

Jesli pracownik jest powigzany z innymi obiektami, to nie mozna go usungc¢. Na przyktad nie mozna
usunac¢ nauczyciela, ktdry przeprowadzit lekcje lub zostat w dzienniku oddziatu wykazany jako nau-
czyciel uczacy.

Rejestrowanie ucznia w bazie danych
Ucznidw w bazie danych rejestruje sekretarz szkoty w module Sekretariat. Funkcja dodawania uczniéw
do bazy danych dostepna jest w widokach:
- Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach,
- Kartoteki i ksiegi/ Ksiega ucznidw,
- Kartoteki i ksiegi/ Ksiega ewidencji dzieci (w przypadku publicznych szkét podstawowych i gimna-
Zjow).
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Wybér widoku ma wptyw na sposéb grupowania ucznidéw. Widok Uczniowie w oddziale grupuje uczniéw
oddziatami, widok Ksiega uczniow ustawia uczniow w kolejnosci przyje¢ do szkoty, widok Ksiega ewidenc;ji
dzieci grupuje uczniéw rocznikami.

Szczegdlnie wygodny jest widok Uczniowie w oddziatach, w ktérym ucznia przypisuje sie réwnoczesnie do
oddziatu.

Po zarejestrowaniu ucznia w bazie danych, zakfadana jest kartoteka, w ktdrej gromadzone wszystkie
jego dane.
1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako sekretarka i uruchom modut Sekretariat.

2. Na wstazce wybierz karte Kartoteki i ksiegi i wybierz widok, w ktérym chcesz pracowac, np. Uczniowie
w oddziatach.

Kartoteki i ksiegi
o]
L
Uczniowie w
oddriatach

Stowniki  Rejestry  Wydruki

B A B

Ksiega Ksiega Rejestr
uczniow  ewidendi dzied  kandydatéw

Dane  Organizacja szkoly ~ Pomoc

2 B R

Przedszkolaki
w oddziatach

Jarzebatka Urszula [UT]

Wyszukaj ucznia

Uczniowie

Lista
niepromowani przedszkolakow

3. W drzewie danych wybierz oddziat lub szkote (w zaleznosci od wybranego widoku) i kliknij przycisk
Dodaj nowa osobe.

(ENG G Slowniki  Rejestry Wydruki  Dane  Organizaga szkely  Pomoc
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2017/2018

Wpisz, by wyszukac Filtruj ~ | Dodaj nowa osobe | Przypisz Zmien seryjnie -
25 Oddzisly biezace - e
~ 2
I =] 1a (5P5) | 9", Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL Plec
(] 2a (5P5) B 1GE Bak Feliks 19.10.2010 011321903811 Mgiczyzna
] 3a (5P5
E E i (LGRS Slownikik Rejestry  Wydrukik  Dane  Organizaga szkely ~ Pomoc
=] 4a (5P5
e fﬂ.-l‘ .’ m F ’ Wyszukaj ucznia
Uczniowie w Ksiegla Ksiega Rejestr Uczniowie Przedszkolaki Lista
oddziatach =LV ewidendji dzied  kandydatéw  niepromowani w oddziatach  przedszkolakow
I LS s I Whpisz, b kac I d by
T v wyszuka . - ] - .
B 1-300 Vpisz, by wyszukac Filtruj Dodaj nowa osobe | Przypisz ~ Zmieni seryinie
9"._ Mumer w ksi... Mazwisko Imiona Data urodze... Obwdd Data przyjecia  Poziom prayj...
F == 1 Garska Ewa 13.05.2010 SP5 01.09.2017 1
B %= 2 Bak Feliks 19.10.2010 SP5 01.09.2017 1

4. Woypetnij formularz Dodawanie nowej osoby. Aby przejs¢ do kolejnej czesci formularza, kliknij przycisk
Dalej.

W drugiej czesci formularza wprowadz poprawng date przyjecia ucznia do szkoty (domysinie usta-
wiana jest data biezgca). W przypadku szkoty podstawowej lub gimnazjum w polu Obwéd wskaz szko-
te, do obwodu ktdrej uczen nalezy.

W polu Obwod dostepne s3 tylko te jednostki, ktore zostaty zdefiniowane w stowniku Jednostki obce.
Numer w ksiedze uczniéw nadawany jest automatycznie, ale mozesz go réwniez wprowadzié.

Numer KU nie jest generowany w przypadku przyjmowania dziecka do zerdwki i oddziatéw przed-
szkolnych.

W trzeciej czesci formularza gmine wybierz z bazy TERYT oraz wprowadz adres e-mail ucznia.
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Dodawanie nowej osoby (krok 1z 3)

Dane osobowe

Nazwisko: * Kolik
Tmie: * Agata Dodawanie nowej osoby (krok 2 z 3)
Drugie imie:
Dopisz do KED
Pseudonim:

Mazwisko rodowe: Dodawanie nowej osoby (krok 3 z 3)

Tmis matkiz Zofia Dopisz do KU Migjscowosc: Wroctaw >
Tmis ojca: Albert Gmina: G: Wroctaw, RG: gmina miejska, P: Wroctaw, W: DOLNC ~
[ Data prayjecia: = 2017-09-01
Obywatelstwo polskie: Tak — Kraj: Polska v | %
od 1a (S5P3)
PESEL: * 1125155 Kod pocztowy: 55-355
Poziom przyjscia: * 1
Plet: Kobieta Poczta: Wroctaw >
Obwidd: Szkota Podstawowa
Data urodzenia: * 2011-05 Ulica: Szkolna 7
Specjalnosé: <brak>
Miejsce urodzenia: Wroctaw| Mumer domu: 125
Numer w KU: * <auto=
Dopisz do KED Mumer mieszkania: 7
Telefon:
Telefon komdrkaowy:
E-miail: uczen123@poczta.onet.pl

4= Wstecz |~ Zapisz | | Anuluj

5. Kliknij przycisk Zapisz.
Wyswietli sie kartoteka ucznia. Wprowadzone dane dostepne sg na karcie Dane podstawowe.

[T Stownii  Rejesty Wydruki  Dane  Organizagjaszkoly  Pomoc Jarzebatka Urszula [UJ]

Wyszukaj ucznia B Wyloguj
[ ] ov,0} B
v

Pomoc

Uczniovie v TN s st Uczniowie Przedszkalaki Lista & start
oddziatach ucznidw i kandydatéw  niepromowani w oddziatach  przedszkolakéw

2017/2018
(= Oddziaty biezace 5 owe
Darclpocty Imig (Imiona) Nazwisko: Agata Kolik
9 1a (5 > Rodzina R .
Bak Feliks 3 Data i miejsce urodzenia: 15.05.2011 Wroclaw
** Migjsce w szkole
abrawska Sylwia  och danych 4 PESEL: 11251555666
Gorska Ewa Ochronz danyd Plec: Kobieta
kid jalne potrzeb -
Spedj P v Obywatelstwo polskie: Tak
»* Dodatkowe informage pseudonim:
** Kariera J rodowe:
wiatkowski Wiktor *» Rejestr dokumentdw + = mie matia: of
strowski Radostaw S o Zofia
czepaniak Maciej [mig ajca: Albert
¥ Zmied
Oddziat: 1a (SP5)
Numer w KU: 156 (SPS)
Wpis w KED: SPS
(] 5a (5P5) Prezentacja danych na witrynie ucznia
] 5 (P5) Pokazuj dane adresowe i kontaktowe: Tak
@] 6a (5P5)
@] 7a (5P5) A

Adres zamieszkania: ul. Szkolna 125/7, 55-555 Wroctaw, Polska
Gmina: Wroclaw, Rodzaj gminy: gmina miejska, Powiat: Wroctaw, Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE

# Zmied
Adres zameldowania: Taki sam jak adres zamieszkania

& Zmied
Adres korespondengji: Taki sam jak adres zamieszkania

# Zmied
Telefon:

Telefon komérkowy:

[E-mail: uczen123@poczta.onet.pl

# Zmiei
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Rejestrujac ucznia w bazie danych, nalezy wypetni¢ tylko wymagane pola formularza (oznaczone
czerwong gwiazdkga). Po przypisaniu ucznia do oddziatu pozostate dane, takze adres e-mail, moze
wprowadzi¢ wychowawca oddziatu w module Dziennik.

6. Wprowadz adresy e-mail rodzicow/opiekundw ucznia.
P W kartotece ucznia przejdz na karte Rodzina.
» Edytuj dane rodzica/opiekuna za pomocg przycisku Zmien.

P Wprowadz adres e-mail w wyswietlonym formularzu i kliknij przycisk Zapisz.

Kartoteka ucznia

** Dane podstawowe

Nazwisko: Kolik
** Rodzina »
Imig: Albert
»* Migjsce w szkole . .
= Stopieri pokrewieristwa: ojciec
=* Ochraos S0V
Ochrona danych Adres: ”
** Specjalne potrzeby .
HEg B : Telefony: . .
** Dodatkowe informage N Nazwisko: Kolik
E-mail:
** Kariera Imig: * Albert i
** Rejestr dokumentdw Stopien pokrewieristwa: = — - -
Nazwisko:
: Telefon:
Imie:
. . Telefon praca:
Stopier pokrewienstwa: P
Adres: Telefon kom.:
Telefony: E-mail: albert.kolik@gmail.com
E-mail: Adres taki jak ucznia:
Migjscowosc: UrE
Kod pocztowy:
Notatka: Pocata:
Ulica: Zmied
Nr domu:
Nr mieszkania:
Sierota: Kraj:
Rodzina zastepcza:
Zmiefi
4 Zapisz == Usuni & Anuluj

Wprowadzanie adreséw e-mail ucznia i jego rodzicow/opiekunéw przez wychowawce
oddziatu w module Dziennik

Jedli w module Sekretariat uczen zostat przyjety do oddziatu, to adresy e-mail ucznia i jego rodzi-
céw/opiekundéw moze réwniez wprowadzi¢ wychowawca w module Dziennik.

1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako wychowawca oddziatu.
2. Przejdz do widoku Dziennik/Dziennik oddziatu i wybierz swéj oddziat w drzewie danych.

3. Dodaj do dziennika oddziatu ucznia zarejestrowanego w module Sekretariat.
P W panelu z zaktadkami stron dziennika, w sekcji Ustawienia dziennika wybierz pozycje Uczniowie.
» Kliknij przycisk Zmien liste uczniéw.
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Dziennik zaje€ inmych

= AP R

Lekga [  Brakiw
LLLEET  dziennikach

2017/2018

Dziennik zajec przedszkola  Nauczydel

= M@

Uwagi  Wydeczki  Dostsp

mobilny

== Dzienniki
=] 1a (sP5)
=] 2a (se5)
=] 3a (se5)
=] 4a (sp5)
@] 4b (sP5)
(#] 4c (sP5)
#] 5a (sPs)
(10 5b (SPS)
1] 6a (5P5)
@10 7a (5P5)
=10 7b (SPS)
1] 7e (5P5)

s
s
s
s
s

s

Ustawienia dziennika

F* Uczniowie

Przedmioty i nauczyciele
Programy nauczania
Grupy

Uczniowie i przedmioty
DyzZurni

Dodatkowe informacje

Wychowawca Wydruki  Pomoc

®  Drozdor Lestaw [LD]
Wyloguj
¥ Pomoc

# St

=2
[

Nazwisko i imiona ucznidw

W om N o wm A W N e

Bak Feliks
Dabrowska Sylwia
Gérska Ewa
Grabowski Eryk.
Kwiatkowski Wiktor
Kminek Réza
Ostrowski Radostaw
Szczepaniak Maciej
Wiodarczyk Helena

» W oknie Zmiana uczniéw zaznacz ucznia na liscie po lewej stronie i kliknij przycisk ~ , aby prze-
nies¢ go na liste po prawej stronie.

Jesli uczen nie znajduje sie na liscie po lewej stronie, to wpisz jego nazwisko w polu w lewym

gornym rogu i kliknij przycisk Pokaz.

Pokaz

Uczen

Kolik Agata 1a (SP5)

i

Uczen
Bak Feliks 1a {5P5)
Dabrowska Sylwia 1a (SPS5)
Girska Ewa 1a (SP5)
Grabowski Eryk 1a (SP5)
Kwiatkowski Wiktor 1a (SP5)
Kminek Réza 1a (5P5)
Ostrowski Radostaw 1a (5P5)
Szczepaniak Maciej 1a (SP5)
‘Wihodarczyk Helena 1a (5P5)

Nie
Nie
Nie
Nie
Nie
Nie
Nie
Nie
Nie

Skreslony

[ S

« Zapisz Y Anuluj

» Uporzadkuj ucznidw na liscie po prawej stronie, korzystajac z przyciskdw «

» Kliknij przycisk Zapisz.

« 4+

4. Wyswietl kartoteke ucznia — w drzewie danych rozwin gataz oddziatu i wybierz ucznia.

5. Wprowadz adres e-mail ucznia.

» Na karcie Dane podstawowe w sekcji Dane adresowe kliknij przycisk Zmien w obszarze danych kon-

taktowych.

P W wyswietlonym formularzu wypetnij pole E-mail i kliknij przycisk Zapisz.
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Ostrowski Radostaw
Szczepaniak Maciej
Wodarczyk Helena

] 2a (SPS)

= 3a (sPs)

@] 4a (sps)

] 4b (SPS)

@ 4c (sps)

@] 5a (sps)

@ (] 5b (5P5)

= 6a (sPs)

= 7a (sps)

JEIPREE N

Adres zameldowania:
> Nauczznie indywiduaine

+ Kariera
* Specalne potrzeby

> Dodatkowe informacje Adres korespondencji:

Taki sam jak adres zamieszkania

2017/2018 1 | 2, Kartoteka ucznia —
(=5 Dziennik | |P2_Dane podstawowe
25 1a 5p5) > Rodzina Prezentacja danych na witrynie ucznia
Dabrowska Sylwia B . Dane adresowe
N wolnienia i czasowe nieobecnosc
e » Zwol by
G"’: E:“ . » @z Adres zamieszkania: ul. Szkolna 125/7, 55-555 Wroctaw, Polska
Grabowski Eryk . L I &

——— > Qceny diagnostyczne Gmina: Wroctaw, Rodzaj gminy: gmina miejska, Powiat: Wrociaw, Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE :
=1 Kolik Agata > Uwagl ¥ Zmiei
Kowiatkowski Wiktor » Grupy

Edycja danych kontaktowych 8

?
z
g

# Zmie

 Zapisz

© Anuluj

Telefon: ‘ ‘
Telefon komdrkowy: ‘ ‘ =
Telefon: E-mail: Tuczen123@poczta.onet.pl ]
Telefon
E-mail:

6. Wprowadz adresy e-mail rodzicéw/opiekundw.

P Przejdz na karte Rodzina kartoteki ucznia.

» Edytuj dane wybranego rodzica/opiekuna za pomocg przycisku Zmien.

P Wprowadz adres e-mail w wyswietlonym formularzu i kliknij przycisk Zapisz.

25 Kartoteka ucznia Rodzice/opiekunowie prawni
>» Dane podstawowe _ =
Kol
> Rodzina | e e
*» Frekwencja
3 Stopien pokrewienstwa: Edvci fricajops )
>»  Zwolnienia i czasowe nieobecnosd . yaa e
res:
» Oceny azwisko: *
o Al Telefony: N - | Kolik |
> Oceny diagnostyczne .
U y g E-mail: Imig: ™ |Zoﬁa ‘V|
» Uwagi
» Em Stopier pokrewiefstwa: = |ma‘lka ‘v| & Zmied
>»  Nauczanie indywidualne Narwisko: Telefon: | |
» Kariera Tmia: Telefon praca: | |
* Spedjalne potrzeby Stopieri pokrewieristwa: Telefon kom.: | |
*»  Dodatkowe informagje . -
i (== [ aik@mp ] <]
Telefony:
R Adres taki jak ucznia:
E-mail:
Migjscowosé:
Kod pocztowy:
I e
Notatka: Ulica:
l} Nr dormu:
o Nr mieszkania:
Kraj:
Sierota:
Rodzina zastepcza:

/ Zapisz

= Usufi (& Anuluj

# Zmiei

Po wprowadzeniu adreséw e-mail ucznia i jego rodzicow/opiekundw do bazy danych mogg oni wykonaé
procedure pierwszego logowania do systemu UONET+, podczas ktérej utworzg swoje hasto dostepu.
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