.2 -  UONET+ - modut Administrowanie

. -
E =

Jak rozpoczaé prace z systemem UONET+?

Przewodnik dla administratora systemu

Jednostka sprawozdawcza, w ktérej wdrazany jest system Uczniowie Optivum NET +, otrzymuje wtasng
witryne z utworzong pustg bazg danych. W bazie tej wprowadzone sg podstawowe dane jednostki (na-
zwa, skroét, typ) oraz adres e-mail uzytkownika, ktéry bedzie zarzadzat systemem i dodawat innych uzyt-
kownikdw. Adres witryny oraz dane administratora przekazywane sg szkole.

W przewodniku opisano czynnosci, ktére musi wykona¢ administrator systemu UONET+, aby sekretarz
szkoty mégt rozpoczaé wprowadzanie danych uczniéw.

Pierwsze uruchomienie witryny systemu przez administratora
Opisywanie struktury szkoty

Zaktadanie oddziatow

Zaktadanie oddziatow przedszkolnych

Ewidencja pracownikdw, nadawanie uprawnien
Przypisywanie wychowawcéw do oddziatéw

Uzupetnienie kalendarza dni wolnych

Zarzgdzanie stownikami

Wprowadzanie planu lekcji

Zaktadanie dziennikow zajec innych

Konfiguracja systemu

Pierwsze uruchomienie witryny systemu przez administratora

Pierwsze uruchomienie systemu przez administratora sktada sie z dwdch etapow:
— procedury zaktadania konta i tworzenia hasta dostepu do witryny systemu,

- standardowe] procedury uruchamiania systemu potaczonej z logowaniem i przekierowaniem
uzytkownika na jego strone startowa.

Zakfadanie konta i tworzenia hasta dostepu

1. Uruchom przegladarke stron internetowych, wprowadz adres strony startowej witryny systemu, kté-
ry otrzymates, i nacisnij klawisz Enter.

Adres strony startowej witryny systemu ma postaé: https://uonetplus.vulcan.net.pl/[nazwa lokalizacji].

Jedna lokalizacja systemu moze obstugiwac¢ pojedynczg szkote, zespot szkét lub wiele szkot/zespotow
w jednostce samorzadu terytorialnego.

2. Na stronie startowej systemu kliknij przycisk Zaloguj sie — wyswietli sie strona logowania do systemu.

3. W oknie logowania kliknij odnosnik Zatéz konto.
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Logowanie
Prosze podac e-mail i hasto
E-mail:

Hasto:

Zatgz konto | Przywroé dostep

Pierwsze logowanie (zakladanie konta)

Zalogl) S >

9 Nie wiesz jak sie zalogowac? Skorzystaj z naszych porad =

4. W oknie Tworzenie konta wpisz swdj adres e-mail, zaznacz opcje Nie jestem robotem, a nastepnie kliknij
przycisk Wyslij wiadomosé.

Tworzenie konta

Podaj swdj adres e-mail, potwierdz autentycznosc operacji i nacisnij przycisk
"Wyslij wiadomosE”.

Ma podany adres e-mail system wysSle wiadomosé zawierajacy dalsze
instrukcje.

Mechanizm zabezpieczajacy przeciwko robotom i robakom internetowym moze
poprosié Cie o dodatkowe potwierdzenie. Postepuj zgodnie ze wskazéwlkami na
ekranie.

Adres e-mail:

uonetplus@gmail com

\/ Nie jestem robotem

Wyslij wiadomos¢ >

Nalezy wprowadzi¢ ten sam adres e-mail, ktory zostat wprowadzony do bazy systemu UONET+.

Jedli po kliknieciu opcji Nie jestem robotem rozwinie sie okienko weryfikacji, wykonaj polecane czynno-
Sci (np. przepisz kod z obrazka) i kliknij przycisk Zweryfikuj.

5. Zapoznaj sie z trescig komunikatu wyswietlonego na stronie Podsumowanie operacji.

Podsumowanie operacji

Wystano wiademosc na zapisany w systemie adres e-mail. Wiadomosc zawiera dalsze instrukcje uzyskania dostepu do systemu. Prosze sprawdzic skrzynke
poczty elektroniczne]j | postepowad zgodnie ze wskazdwkami zapisanymi w wiadomosci.

W szczegolnych przypadkach konfiguracji ushugi poczty elektronicznej wiadomosé moze zostac potraktowana jako niechciana lub zostac zablokowana przez
jakié inny mechanizm filtrowania tresci. W takim przypadku nalezy sprawdzic wszystkie mozliwe foldery poczty przychodzzcej, poczawszy od skrzynki
odbiorczej a skonczywszy na folderach z wiademosciami odfiltrowanymi.

6. Zaloguj sie do swojej poczty elektronicznej, odbierz wiadomos¢, przeczytaj ja.
Jesli wiadomosci nie ma w gtéwnym folderze skrzynki odbiorczej, przejrzyj inne jej foldery.
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7. Kiliknij znajdujacy sie w wiadomosci odnosnik do strony, na ktérej bedziesz mégt wprowadzi¢ swoje

hasto.

Jesli klikniecie odsytacza nie otwiera strony, skopiuj link i wklej go do pola adresu przegladarki.

“ 0 [ N % - Wigcej
Centralny Rejestr Uzytkownikow - aktywacja konta/przypomnienie hasta odebrane x

Centralny Rejestr Uzytkownikow VULCAN <noreply@vulcan net pl= 13:09 (1 minute temu) -
do mnie [~

Witamy w systemiel

System "Centralny Rejestr Uzytkownikdw" (https://cufs.kurs.vulcan. pl:443/) informuje, Ze kto§ zazadat przypomnienia hasta dla
uzytkownika bedgcego wiascicielem niniejszego adresu e-mail.
Dane konta w systemie dla ktérego zazgdano przypomnienia hasta:

E-mail: uonetplus@gmail com

Jesli to pomytka, prosze zignorowac niniejszy e-mail - hasto pozestanie bez zmian i nie zostanie nikomu ujawnicne.
W przeciwnym wypadku, aby nadac (nowe) hasto uaktywniajace dostep do systemu nalezy klikngé w ponizszy link:

| https://cufs. kurs.vulcan.pl:44 3/anka?efl/AccountManage/UnlockResponse/Default/553d523c-b521-4594-a5e8-04e896 220625

Na stronie, ktéra sie uruchomi po kliknieciu powyzZszego linku nalezy okresli¢ dwukrotnie (nowe) hasto.

Ta wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie.
Prosze nie odpowiadac na ten list

8. W oknie Aktywacja konta w polach Nowe hasto oraz Powtdrz nowe hasto wprowadz swoje hasto, stosujac
sie do podpowiadanych wymagan. Zaznacz opcje Nie jestem robotem i kliknij przycisk Ustaw nowe hasto.

Aktywacja konta

Aby aktywowad konto uonetplus@gmail.com, poedaj nowe hasto i potwierdz
autentycznosc operacii.
Nastepnie nacisnij przycisk "Ustaw nowe hasto™.

Mechanizm zabezpieczajacy przeciwko robotom i robakom internetowym moze
poprosic Cie o dodatkowe potwierdzenie. Postepuj zgodnie ze wskazdwkami na

ekranie.
Hasto musi spetniac nastepujace
Nowe hasto: wymagania:
- dtugosc hasta: co najmniej 8,
eessnseee - liczba wielkich liter: co najmniej 1,
- liczba cyfr: co najmniej 1,
Powt6rz nowe hasto: - liczba znakéw niealfanumerycznych (nie

liter i nie cyfr): co najmniej 0
- waznosc hasta (liczba dni po ktérych hasto
wygasa): 999, |
- unikalnosé hasta (liczba dni w ktérych

hasto nie moze sie powtérzyc): 180
\/ Nie jestem robotem tee— -

Ustaw nowe hasto >

Jesli po kliknieciu opcji Nie jestem robotem rozwinie sie okienko weryfikacji, wykonaj polecane czynno-

sci i kliknij przycisk Zweryfikuj.

Wyswietli sie strona Podsumowanie operacji z komunikatem o zmianie hasta.

VULCAN
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Podsumowanie operacji

Hasto uzytk ik pl il.com zostalo zmieni

MozZna zamknat okno przegladarki, ponownie otworzy¢ witryng aplikacji i zalogowac sie za pomoca adresu e-mail | nowo ustawionego hasta.

9. Zamknij okno przegladarki.

Logowanie do systemu UONET+

1. Uruchom przegladarke stron internetowych i wejdz na strone startowg systemu UONET+.
2. Kliknij przycisk Zaloguj sie
3. W oknie logowania wprowadz swdj adres e-mail i utworzone hasto, a nastepnie kliknij przycisk Zalo-

guj sie.

Logowanie

Prosze podad e-mail i hasto
E-mail:

uonetplus@gmail.com

Hasto:

Zatéz konto | Przywrod dostep

Zalogyj sie >

9 Nie wiesz jak sie zalogowac? Skorzystaj z naszych porad >

Zostaniesz przekierowany na swojg strone startowa, z ktérej mozesz uruchomié modut Administrowanie,
do ktoérego jako administrator masz dostep.

\"UI.CAN auws net.plus (wyloguj)

23 listopada 2018
£ UONET+ [ 15:45 |

@ Bazawiedzy > n AKTUALIZACJA i’e Administrowanie >

Zaktualizowalismy e-dziennik UONET+

¥ Aktualizacje > Opis zmian >

Historia zmian

ﬂ Nie masz nowych wiadomosci
@ Napisz nowa wiadomosc¢

= Pokaz liste ewakuacji

@ Zobacz wszystkie wiadomosci

Strona startowa administratora, z ktérej mozna uruchomié modut Administrowanie.
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Na stronie startowej wyswietlajg sie rézne informacje systemowe dedykowane dla zalogowanego
uzytkownika.

Jesli zapomnisz hasto, to na stronie logowania do systemu skorzystaj z odsytacza Przywrdé¢ dostep
w celu utworzenia nowego hasta. Konieczne jest wowczas przeprowadzenie podobnej procedury jak
podczas zaktadania konta.

Opisywanie struktury szkoty

1. Uruchom modut Administrowanie, klikajgc przycisk Administrowanie na stronie startowej.

Okno modutu sktada sie ze wstazki [1], panelu roboczego [2] oraz panelu Pobieranie przygotowanych
plikéw [3].

Na wstgzce znajdujg sie narzedzia (ikony, przyciski), za pomocga ktdrych mozna przetaczac sie pomie-
dzy widokami aplikacji lub wykonywac okreslone operacje.

W panelu roboczym przeglada sie lub wprowadza dane. Zakres wyswietlanych danych w panelu ro-
boczym mozna zmienia¢ poprzez wybdr odpowiedniej gatezi w drzewie danych lub wybdr odpo-
wiedniej karty.

Panel Pobieranie przygotowanych plikéw znajduje sie z prawej strony i domyslnie jest zwiniety do pio-
nowego paska. Panel ten rozwija sie automatycznie, gdy w module generowane sg pliki do pobrania
(np. kopie dziennikéw w formacie PDF lub XML). W panelu wyswietla sie rdwniez archiwum plikow
przygotowanych przez zalogowanego uzytkownika. Panel mozna rozwing¢ w dowolnym momencie,
klikajgc ikone [#.,

Organizacja szkoly Slowniki  Konfiguraga Pomoc 8 Zimorodek Tomasz [TZ]

5 o Wyloguj

Struktura Oddziaty Oddziaty ik Pracownicy Kalendarz dni Plan lekcji Kopia
szkoly predsskoine  zajeé innych wolnych XML

B Y e 6367l

2. Na wstazce Organizacja szkoty wybierz widok Struktura szkoty.

3. W drzewie danych zaznacz gataz Jednostka sprawozdawcza i przejdz na karte Dane podstawowe.

Dane jednostki zostaty pogrupowane w sekcje: Dane podstawowe, Dane adresowe, Dane organu prowa-
dzacego.

Aby wprowadzi¢ lub zmodyfikowa¢ dane w wybranej sekcji, kliknij przycisk Zmien, wypetnij formularz
i kliknij przycisk Zapisz.
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5.

[OfEh et Gl Stowniki  Konfiguraga — Pomoc

e B &

Oddzialy Oddzaty D

przedszkolne zajec innych
dnostka sp a Dane
Typ:

.Eﬂ'tjihlydlpmyd

Nazwa: =

Nazwa w dopelniaczu:
Nazwa w bierniku:
Mazwa w migjscowniku;
Przedrostek nazwy szkoty artystycznej:
Numer:

Skrdt: *

REGON:

MIP:

Patran:

Imienia:

Uprawnienia: ™
Potozenie;:

Dyrektor:

Pracownicy

P B &

Kalendarz dni Plan lekgji Kopia
wolnych XML

Zespit szkdt | placdwek oswiatowych

Zespdt Szkdt

Zespolu Szkdt

2

Zimorodek Tomasz [TZ]
0 Wyloguj
&
*s Pomoc

#  Start

<

¥ Zmied

Zespot Szkdt
Zespole Szkdt @

ocen i Swiadectwa

Nazwa jednostki w dopetniaczu (kogo? czego?). Wykorzystywane przy wypelnianiu arkusza

1
Z51
12345000000000

publiczna
miasto powyzej 100 tys.

Mariusz Chrzanowski

L]

<

 Zapisz ® Anuluj

Telefony, fax:

& Zmied

W formularzu Edycja danych podstawowych dane oznaczone ikong (1] wykorzystywane sg przy wypet-

nianiu arkuszy ocen lub swiadectw.

Przejdz na karte Parametry i wprowadz dane dotyczace liczby okreséw w jednostce i dat, od ktdrych
te okresy sie rozpoczynaja. Skorzystaj z przycisku Zmief, aby edytowa¢ domysine dane.

= @ Jednostka sprawozdawcza

Liczba okresdw
klasyfikacyjmych:
Poczatek 2 okresu:

R

Plan lekgji Kopia
XML

Mozna ustawic od 2 do 4 okresow.

Jedli jednostka jest zespotem szkdt, to przejdz na karte Sktadowe i opisz sktadowe zespotu.

Aby dodac¢ sktadowa, kliknij przycisk Dodaj, wypetnij formularz i kliknij przycisk Zapisz.
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[ Jednostka sprawozdaweza Skiadowe
=
Wpisz, by wyszukac I"' Dodaj I E‘
MNazwa Skrat Typ Migjscownsé s
K
Dodawanie jednostki skladowej g
Typ: ™ ‘ Szkota podstawowa | > ‘ i
Mazwa: * ‘Szkola Podstawowa ‘ i3
Nazwa w dopeiniaczu: ‘Sz’kuly Podstawowej | @ E

Mazwa w bierniku: ‘Sz’kcle Podstawowa | @

Nazwa w migjscowniku: ‘Szkole Podstawowej | @

Przedrostek nazwy szkoly artystycznej: ‘ | @

Mumer: ‘ 5 | @

Skrdt: * ‘sps

REGON: 112345000000000 \

i Patron: ‘ Jan Brzechwa ‘

Imienia: Jana Brzechwy] x| @

Uprawnienia: * ‘ publiczna | b 4 ‘

= Dalei & Anulyj
Jednostka pojawi sie na karcie Sktadowe i w drzewie danych.
= @ Jednostka sprawozdawcza Skfadowe
. —
S [vpisz, by wyszukac | 4 Dodaj = Drukui
Nazwa Skrat Typ Miejscowost Aktywna
SE Szkola Podstawowa SPS Szkofa podstawowa Tak

Aby uzupetni¢ lub zmodyfikowaé dane sktadowej, kliknij ikone = ub wybierz sktadowa w drzewie
danych. Dane w poszczegdlnych sekcjach edytuj za pomocg przyciskéw Zmien.

W sekcji Nazwa szkoty do arkusza ocen mozesz wprowadzi¢ nazwe szkoty w takim brzmieniu, w jakim
powinna pojawi¢ sie w arkuszach ocen.

= E Jednostka sprawozdawcza

[Z] spPs.

-~

Typ:
Nazwa:

Szkota podstawowa
Szkofa Podstawowa
Nazwa w dopelniaczu:

Nazwa w bierniku:

Nazwa w miejscowniku:

Przedrostek nazwy szkoly artystycznej:

Numer: 5

Skrot: SP5
REGOHN:

Patron:

Imienia:

Uprawnienia: publiczna
Rozdziat: 20101
Aktywna: Tak

Zakres godzin pracy jednostki: 06:00 - 17:00

moxi|d 1o huemooB dzid swuessiqod £

Charakterystyka

Kategoria: Dzieci lub miodziez
Specyfika: brak specyfiki
Zwigzanie: brak zwigzania
Dom. niepefnosprawnosci: nie dotyczy
Tryb nauki: dzienna
Rozpoczecie nauki: wrzesien/ pazdziernik
Szkofa obwodowa: Nie
Mazwa szkoly do arkusza ocen
Nazwa:
\/ULCAN www.vulcan.edu.pl
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Jednostka sprawozdawcza, ktéra jest samodzielng szkotg, domyslnie pojawia sie rowniez w drzewie
danych jako sktadowa. Po wskazaniu sktadowej w drzewie danych wyswietla sie jej charakterystyka.

W przypadku szkét dla dorostych skorzystaj z porady:
Dokumentowanie zajec realizowanych w szkotach dla dorostych

Zaktadanie oddziatow

Wszystkie oddziaty w szkole dzielg sie na trzy kategorie:

- biezace — czyli te, ktore istniejg w biezgcym roku szkolnym,
- projektowane — czyli te, ktore bedg istniaty w nastepnych latach,
- archiwalne — czyli te, ktdre zakonczyty juz cykl nauki.

Aby dodaé nowy oddziat:

1. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Oddziaty i kliknij przycisk Dodaj.

eyl Shwnki  Konfigurada

! 2a % E

Struktura SR Oddziaty Pracownicy Kalendarzdni  Planlekgi  Kopia
szkoty

Vi pr:eds:k:-‘\ne zajecinnych wolnych XML

.
] Dddzialy biezace ¥ Dodaj = Drukuj =

@ (] Oddzialy projektowane

= Dddzialy archiwalne

Poziom biezgcy Symbol Jednostka Rok szkolny otwarcia
SP5 2018/201%
SP5 2017/2018
SP5 2016/2017
SP5 2015/2016
SP5 2014/2015
SP5 2014/2015

o oo o oo om oW

2. Wypetnij formularz Dodawanie oddziatu.

4
4

W polu Jednostka sktadowa wskaz jednostke sktadowg, w ktdrej tworzony jest oddziat.

W polu Rok szkolny otwarcia wprowadz rok szkolny, od ktérego oddziat istnieje w jednostce lub
bedzie istniat (domyslnie podpowiadany jest biezgcy rok szkolny).
W polu Cykl ksztatcenia ustaw cykl ksztatcenia oddziatu.

Pola Poziom otwarcia oddziatu oraz Koricowy poziom oddziatu system wypetni automatycznie, wpro-
wadzajgc w pierwszym polu wartosc 1, a w drugim polu — wartos¢ wynikajgca z cyklu ksztatcenia.
Jesli oddziat nie istnieje w jednostce od poziomu pierwszego, to wartos¢ w polu Poziom otwarcia
oddziatu nalezy odpowiednio zmienié.

W polu Symbol wprowadz identyfikator oddziatu (maksymalnie trzyznakowy).

W polu Opis mozesz wprowadzi¢ dodatkowe informacje o oddziale (maksymalnie 50 znakdéw).

W sekcji Charakterystyka wprowadz dodatkowe informacje o oddziale: okresl jego typ oraz specy-
fike, jesli wystepuje.
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Dane podstawowe

Jednostka sktadowa: = SP5 v

Rok szkolny otwarda: = 2013/2014 -

Cykl ksztakcenia: = osmioletni »

Poziom otwarda oddziatu: * 1 v

Koricowy poziom oddziatu: = 8 v

Symboal: * a

Opis:

Charakterystyka

Typ oddziatu: = ogdlnodostepne i

Spec., dotyczaca sportu: brak specyfiki w

Spec. dotyczaca mnigjszodci: brak specyfiki w

Inna specyfika: brak specyfiki .
 Zapisz | Anulu

Rysunek 1. Opis oddziatu, ktdry zostat utworzony w jednostce w roku 2013/2014 jako oddziat klasy pierwszej

3. Kliknij przycisk Zapisz.
W panelu roboczym zostang wyswietlone dane utworzonego oddziatu:
- na karcie Dane podstawowe — dane podstawowe oraz utworzone automatycznie okresy istnienia,

el Slownid  Konfigwraga  Pomoc

o B =

Strukira  [JSCEEELY
szkoly

T @
£ 1a (spy =
ZBESPE: =t = E
3a (5P5) Jednostka: sPs H
4a (SP5) Rok szkolny otwarcia: 2013/2014 3
5a (5P3) Poziom otwarcia oddzat: 1 s

Koficowy poziom oddzialu: 8 g

[ Oddsiaky projektowans Cykl ksztatcenia: oémioletni ,:._
I Oddaiaty archiwalne Symbol: a ®
Opis: 5a %‘
¥ Zmien
Okresy istnienia oddziatu ES
= Dodaj = Druky
Poziom Okres Rok szkolny Data rozpoczeda
1 1 2013/2014 01.09.2013
1 z 2013/2014 01.02.2014
2 1 2014/2015 01.09.2014
e 2 A 2014/2015 01.02.2015
+ 3 1 2015/2016 01.09.2015
+3 2 2015/2016 01.02.2016
24 1 2016/2017 01.09.2016
+a z 2016/2017 01.02.2017
#5s 1 2017/2018 01.09.2017
25 % 2017/2018 01.02.2018
6 1 2018/2013 01.09.2018
+5 2 2018/2013 01.02.2019
7 1 2013/2020 01.09.2019
7 a 2013/2020 01.02.2020
38 1 2020/2021 01.09.2020
38 % 2020/2021 01.02.2021

- na karcie Charakterystyka — informacje o typie i specyfice oddziatu.

Okresy istnienia oddziatu generowane s na podstawie poziomu otwarcia i poziomu koncowego od-
dziatu.

Za pomocg przyciskow Zmiefi dane podstawowe oraz charakterystyke oddziatu mozna edytowad.
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Na karcie Wychowawcy przypisuje sie wychowawcow do oddziatéw (czynnosc tg mozna wykonaé do-
piero po wprowadzeniu pracownikow).

Dodany oddziat pojawi sie w drzewie danych, w gatezi Oddzialy biezace, Odziaty projektowane lub Oddziaty
archiwalne.

Oddziat szkoty podstawowej, ktéry w jednostce zostat utworzony w roku szkolnym 2018/2019 jako
oddziat klasy czwartej (tj. zaczat istnie¢ od poziomu czwartego), opisujemy w nastepujgcy sposob:

| Dodawanie oddziatu <17

Dane podstawowe

Jednostka skfadowa: * SPS v

Rok szkolny otwarcia: = 2018/2019 -

Cykl ksztatcenia: * osmioletni v

Poziom otwarda oddziatu: 4 v

Korcowy poziom oddziah: * 8 v

Symbal: = | d

Opis:

Charakterystyka

Typ oddziahs: = ogdlnodostepne v

Spec. dotyczaca sportu: brak specyfiki v

Spec. dotyczaca mnigjszosd: brak specyfiki v

Inna specyfika: brak specyfiki w
« Zapisz @ Anuluj

Dla oddziatu tego zostang utworzone okresy istnienia poczawszy od poziomu czwartego.

Okresy istnienia oddziatu ES

4F Dodaj =i Drukuj
Poziom Okres Rok szkolny Data rozpoczeda

&4 1 20182019 01.09.2018

&+ 4 2 2018/2019 01.02.2019

¥ 5 1 2019/2020 01.09.2019

&5 2 2019/2020 01.02.2020

R 1 20202021 01.09,2020

6 2 20202021 01.02.2021

7 1 2021/2022 01.09.2021

¢ 7 2 2021/2022 01.02.2022

K] 1 2022/2023 01.09.2022

¢ 8 2 2022/2023 01.02.2023

Zobacz porade: Jak zmienic date rozpoczecia okresu klasyfikacyjnego?

Aby zmodyfikowaé opis oddziatu, wybierz go w drzewie danych i na karcie Dane podstawowe lub Charakte-
rystyka edytuj jego dane za pomocg przycisku Zmien. Po wprowadzeniu zmian kliknij przycisk Zapisz.

Aby usung¢ omytkowo dodany oddziat, edytuj jego dane na karcie Dane podstawowe i kliknij przycisk
Usun.

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY


http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/4

Jak rozpoczqc¢ prace z systemem UONET+?

11/24

Dane podstawow

Jednostka:

Rok szkolny otwarcia: 2014/2015
Poziom otwarcia oddzialu: 1
Koficowy poziom oddzialu: 8

Cykl ksztatcenia: osmioletni

Symbaol:

Opis:

SP5

a

4a

Cykl ksztatcenia: = osmioletni
Symbol: * a
Opis: 43

Poziom

J Zapisz & Anuluj bzpoczeda

1 2014/2015

Zaktadanie oddziatéw przedszkolnych

Oddziaty pr

Oddziaty pr

zedszkolne mozna zaktadaé w jednostkach o typie:
przedszkole,

szkota podstawowa,

ogolnoksztatcgca szkota muzyczna | stopnia,
dziewiecioletnia ogélnoksztatcaca szkota baletowa,
zespot wychowania przedszkolnego,

punkt przedszkolny.

zedszkolne zaktada sie na dany rok szkolny.

01.09.2014

Oddziat przedszkolny, ktéry istnieje w aktualnym roku szkolnym, traktowany jest jako biezgcy. Oddziat,
ktory bedzie istniat w nastepnych latach szkolnych, traktowany jest jako projektowany. Oddziat, ktory

istniat w po

1. Przejdz

przednich latach, traktowany jest jako archiwainy.

do widoku Organizacja szkoty/ Oddziaty przedszkolne.

2. W drzewie danych wybierz gataz Oddziaty przedszkolne biezace lub Oddziaty przedszkolne projektowane.

3. Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij wyswietlony formularz.

Przypisz oddziat do jednostki sktadowej, wskaz rok szkolny, okresl poziom wiekowy dzieci (mozesz
wybrac¢ kilka grup wiekowych), nadaj oddziatowi symbol (maksymalnie 5 znakéw) oraz nazwe (mak-

symalni

e 20 znakow).

VULCAN
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®m &

Oddzialy < : Planlekgi  Kopia
przedszhoine volny XML

(=5 Oddziaty przedszkolne biezace ‘ - . 3
= Dodaj | ¢ Utwdrz na podstawie poprzedniego roku
[C] Oddziaty przedszkaine proj - =
[ Oddzialy przedszkelne archiwaine Poziom Symbel Nazwa Jednostka Rok szkolny otwardia
Dane podstawowe
Jednostka skiadowa: * Przedszkole nr 50 (P50) >
Rok szkolny: * 2018/2019 >
Poziom: * 3-latki, 4-latki 7
Symbal: * pl
Hazvia: * Skrzaty
Charakterystyka
Typ oddziatu: * ogdlnodostapne v
0 Spec. dotyczaca mniejszoéci: * brak specyfiki ¥
+ Zapisz (O Anuluj

4. Kliknij przycisk Zapisz.
Jesli oddziat zostat utworzony na biezacy rok szkolny, to pojawi sie w gatezi oddziatéw biezacych
i wyswietli sie jego opis.
Jesli oddziat zostat utworzony na rok przyszty, to pojawi sie w gatezi oddziatow projektowanych.

Aby zmodyfikowa¢ opis oddziatu, wybierz go w drzewie danych i na karcie Dane podstawowe lub Charakte-
rystyka edytuj jego dane za pomocg przycisku Zmien. Po wprowadzeniu zmian kliknij przycisk Zapisz.

Slowniki  Konfiguragia  Pomec ®  Zimorodek Tomasz [TZ]

; P B B & o

Pracownicy Kalendarz dni Plan Kopia # Start
wolnych lekeji XML

=5 Oddziaty bietace | Dane pods Charakterysiyka | Wychowawcy «
[£ p1 "Skizaty" (PS0) -
{1 Oddziaty przedszkalne projektowz

] Oddzialy przedszkolne archiwalne | | Jednostka skiadowa: Przedszkole nr 50 (P50)
Rok szkolny: c]
Poziom: Jed kfad N =
ednostka adowa: =
TR i Przedszkole nr 50 (P50) A =
Rok szkolny: 2018/2018 -
& Zmied
Poziom: * 3-lathi, 4-latki P =
Symbol: p1
Nazwa: = Skrzaty
o Zapisz = Usui (3 Anuluj

Aby usung¢ omytkowo dodany oddziat przedszkolny, edytuj jego dane na karcie Dane podstawowe i kliknij
przycisk Usuf.

Ewidencja pracownikow, nadawanie uprawnien

Rejestrowanie pracownikdéw i okreslenie ich uprawnien odbywa sie w widoku Organizacja szkoty/ Pracow-
nicy. Zwrd¢ uwage, ze Twoje dane znajdujg sie juz na liscie pracownikéw i ze masz przypisang role Admi-
nistrator.
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ki Konfiguraga
L . - g
a  Oddzaly 0 i
szkoh 3 z y
£ Bz " ek, - Wpisz, by wyszukac ok Dodaj = Drukuj <f
imorodek Tomasz
£ Nieaktywni ‘ Mazwisko i imie [Kod] E-mail Telefon Rola Akbywny | £

92 Zimorodek Tomasz [TZ] admin@uaonet.plus Administrator Tak ‘

1. Obejrzyj i uzupetnij swoje dane.
Aby przejs¢ do widoku swoich danych wybierz w drzewie danych gataz ze swoim nazwiskiem lub

£

kliknij ikone = w wierszu z Twoimi danymi.

Dane te mozesz edytowac za pomoca przycisku Zmien.

Organizagja szkoly LIl ¢laF] 8  Fimorodek Tomasz [TZ]
. > B Wyloguj
Ll 0 A O EN-EEN E
) ®s Pomoc
Struktura Oddzialy Oddziaty Dziennik Pracownicy Kalendarz dni Plan lekgji Kopia #  start
szkoty przedszkolne zajec innych wolnych XML
25 aktywni - £
= Zimorodek Tomasz [TZ] Edycja danych pracownika L
@ 2] Nieaktywni MNazwisko i im)
PESEL: Nazwisko: Zimorodek
E-mail: Imig: * Tomasz -
Telefon: Kod: * TZ
Rols: PESEL:
Aktywny:
raton:
4
Trasc: Rola: * [~ Dyrektor [ Pedagag
Sekretark: Gosc .
D e a D =t ¥ Zmien
[ Nauczydel [ Operator ksiegi zastepstw
Administrator [ Kierownik swietlicy
o Zapisz == Usui &) Anuluj

Przypisujac sobie dodatkowe role, uzyskasz dostep do innych modutéw systemu.

Rola Dyrektor daje dostep do modutdw Dziennik oraz Sekretariat, ale w trybie odczytu, rola Sekretarka
— petny dostep do modutu Sekretariat, rola Nauczyciel — do modutu Dziennik w zakresie wynikajgcym
z przydziatéw nauczyciela, rola Pedagog — do modutéw Sekretariat oraz Dziennik w trybie odczytu
(tacznie z danymi wrazliwymi), z mozliwosciag wprowadzania danych wrazliwych w kartotece ucznia,
na przyktad specjalnych potrzeb, rola Go$¢ — do modutu Dziennik w trybie odczytu (poza danymi
wrazliwymi), rola Operator ksiegi zastepstw — do modutu Zastepstwa, a rola Kierownik $wietlicy nadaje
uzytkownikowi uprawnienia do zarzadzania dziennikiem Swietlicy.

2. Dodaj nowego pracownika:
P W drzewie danych wybierz gataz Aktywni.

» Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodawanie pracownika. W szczegdlnosci wprowadz adres
e-mail pracownika, ktéry jest niezbedny do przeprowadzenia procedury pierwszego logowania
do systemu, oraz przypisz mu odpowiednig role .

Po wprowadzeniu nazwiska i imienia kod pracownika zostanie wygenerowany automatycznie.
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Stowniki  Konfiguracia 8  Zimorodek Tomasz [TZ]
- ' = o Wyloguj
= B B B =
H B = 9 2 o
Struktura Oddziaty Oddziaty i Pracownicy Kalendarzdni  Plan lekgi Kopia #  Start
szkoty z wolnych XML
= = Akbywni - ”
Wpisz, by wyszukac Dodaj i Drukuj
=| Zimorodek Tomasz [TZ] g .
[ ] Mieaktywni i Rala Altywny
Administrator Tak
Nazwisko: * Jezak
Imig: * Urszula .
Kod: * uj
PESEL:
E-mail: sekretarka@uonet.plus
Telefon:
Akbywny: Tak .
Rola: * [ Dyrektor [[] Pedagog
Sekretarka || Goge
[7] Mauczyciel [] Operator ksizgi zastapstw
[7] Administrator [ Kigrownik swietlicy
w Zapisz (Y Anuluj

Ustawienie opcji Nie w polu Aktywny spowoduje, ze pracownik znajdzie sie na liscie pracownikéw nie-
aktywnych i nie bedzie moégt zalogowac sie do systemu.

P Zapisz zmiany, klikajac przycisk Zapisz.

Wskazane jest, by role scisle powigzac¢ z tymi pracownikami szkoty, ktérzy majg mie¢ dostep do da-
nych gromadzonych przez system w ramach petnionych przez siebie funkcji. Ma to istotne znaczenie
z punktu widzenia ustalenia odpowiedzialnosci za rzetelno$¢ wprowadzanych danych, a takze
z punktu widzenia wymogow ochrony danych osobowych.

Pole Wpisz, by wyszukaé pozwala szybko wyszukiwac pracownika na podstawie wpisanego ciggu znakdéw.

Przypisywanie wychowawcow do oddziatéw

Po wprowadzeniu nauczycieli do systemu mozemy przypisa¢ do oddziatéw wychowawcéw (nadajgc w
ten sposdéb nauczycielowi uprawnienia wychowawcy oddziatu). Wychowawcéw przypisuje sie na lata
szkolne. Do oddziatu w danym roku szkolnym mozna przypisac kilku wychowawcéw, nadajgc im status
wychowawcy gtéwnego lub pomocniczego. Nazwisko wychowawcy gtéwnego pojawia sie w arkuszach
ocen i na $wiadectwach uczniéw. Dlatego w kazdym roku szkolnym do oddziatu powinien by¢ przypisany
tylko jeden wychowawca gtéwny. Pozostate uprawnienia wychowawcy gtéwnego i pomocniczego s3
takie same.

1. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Oddzialy i wybierz oddziat w drzewie danych.
2. Przejdz na karte Wychowawcy.
3. Kliknij przycisk Dodaj.

4. W oknie Dodaj wychowawce, w polu Wychowawca wybierz z listy wtasciwego nauczyciela. W polu Dodat-
kowe informacje ustaw, czy jest to wychowawca gtdwny czy pomocniczy. Ustaw lata szkolne od i do.
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[oENFEtaEE T Stowniki - Konfiguragia — Pomoc

Oddziaty ni Plan lekdgi Kopia

XML

= EEN & = MR

= 57 Oddziaty biezace ‘Wychowawcy <«

a
£ 1a(sp5) = |l
[ — B |
2| 2a (sP5)
<] 3a (sP5) B Drukuj
= 4a(sp5) Tmie Nazwisko Kod Dodatkowe informacje Rok szkolny od - do Aktywny
2| 5a (sP5) -
2| 5h (sps) e e
= 6; ‘ESPS; Wychowawea: * Bogatka Katarzyna [KB] >
2 &b (sP5
S 7a () Dodatkowe informage: ® wychowawea giswny i
= 8a (sP5) Rok szkolny od: * |2013,n20191 ‘v‘
= 8b (5P3) Rok szkolny do: * 2022/2023 ~
= 8c(sP9) Aty
wny: T3

(=} oddziaty projektowane
(5 Oddziaty archiwalne

W Zapisz & Anuluj

5. Kliknij przycisk Zapisz.

Charakterystyka RV =0l Gl =

4F Dodaj =1 Drukuj

Imig Mazwisko Kod Dodatkowe informacje Rok szkolny od - do Aktywny
¥ Katarzyna Bogatka KB wychowawca ghiwny 20182019 - 20222023 Tak
& Trena Albatros 1A wychowawca pomocniczy  2017/2018 - 2018/2019 Tak

Aby edytowaé dane wychowawcy, kliknij ikone 7 w wierszu nauczyciela.

Jesli w ciggu roku szkolnego nauczyciel przestanie by¢ wychowawcg, to nalezy ustawié, ze jest on nieak-
tywny.

Aby usung¢ omytkowo dodanego wychowawce, edytuj jego dane i w oknie Edycja wychowawcy kliknij

przycisk Usun.

W analogiczny sposéb przypisuje sie wychowawcow do oddziatéw przedszkolnych.

Uzupetnienie kalendarza dni wolnych

Kalendarz dni wolnych dostepny jest w widoku Organizacja szkoty/ Kalendarz dni wolnych. Domysinie do
kalendarza wprowadzone sg dni wolne od pracy oraz terminy wynikajgce z kalendarza szkolnego dla
danego roku szkolnego. Administrator moze modyfikowac¢ tylko terminy ferii zimowych, wiosennej prze-
rwy Swigtecznej i ferii letnich. Moze réwniez dodawac wtasne terminy.

Aby edytowac termin w kalendarzu, kliknij ikone Kd znajdujacg sie w jego wierszu.

Aby doda¢ termin do kalendarza, kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodawanie dni wolnych.
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[sEhTelac oLl Slowniki  Konfiguraga ~ Pomoc

m & N c

Kalendarz dni Plan lekgji

wolnych
Rok szkalny: 2018/2019 v «
= Drukuj 2
Miesigc Termin MNazwa
Listopad 01,11,2018 Wszystkich Swigtych
Listopad 11.11.2018 Narodowe Swigto NMiepodieglogd
Listopad 12,11.2018 Stuledie Odzyskania Niepodleglosc
Grudzier 24.12.2018 - 31.12.2018 Zimowa przerwa swigteczna
Grudzien 25,12,2018 Boze Marodzenie {pierwszy dzier) .
Grudzieri 26.12.2018 Boze Narodzenie (drugi dzier)
Styczen 01.01,2019 Mowy Rok
Styczeni 06.01.2019 Trzech Krdli
Styczen 21.01,2019 - 03.02.2019 Fene zimowe
Kwieder 18.04.2019 - 23.04.2019 ¥ Wiosenna przerwa Swigteczna
Kwiecier 21.04.2019 Wielkanoc
Kwieder 22.04.2019 Poniedziatek Wielkanocny
Maj 01.05.2019 Miedzynarodowe Swigto Pracy
Maj 03.05.2018 Swigto Konstytucji 3 Maja
Czerwiec 09.06.2019 Zielone Swiatki
Czerwiec 20.06.2019 Boze Ciafo
Czerwiec 29.06.2019 - 31.08.2019 & Ferie letie
Sierpien 15,08,201% Wniebowziede Najswigtszej Maryi Panny

Zarzadzanie stownikami

Po opisaniu organizacji szkoty nalezy dostosowad stowniki systemu do jednostki poprzez dodanie braku-
jacych pozycji, usuniecie lub dezaktywowanie pozycji nie wystepujgcych w jednostce. Dzieki temu
wprowadzanie danych i postugiwanie sie system bedzie prostsze.

Stowniki te dostepne sg w widoku Stowniki/ Stowniki.

Nowe pozycje do stownika dodaje sie za pomocg przycisku Dodaj. Istniejgce pozycje stownika mozna

edytowac za pomoca ikon 7 lub przycisku Zmien.

Organizagia szkoly Konfiguraga ~ Pomoc €  Zimorodek Tomasz [TZ]
Jednostki  Zaldady
obce pracy
=| Rodzaje grup Wykaz liotd
Lo ! o]
r Dodaj Uporzadkuj =
= Specjalnosdi Im‘ porzadiy) z
2/ Spedjalnaici w obrebie zawadu, specjalizacie Nazvia Kod Kategoria Akeywmy s
= Wartoéci znakéw +,-,= # e []kKsztalcenie zintegrowane  Kszt. zint. ogdlnoksztatcace Hie ~ '
=| Typy wpiséw frekwencji & =+ (] Jezyk biatoruski 1. bialorus. ogdlnoksztatcgee HNie
= Kategorie uwag # () Jezyk ukraiiski 3. ukraifiski ogélnoksztalcace Nie
&/ Kategarie kolumn ecen ¢ 4 (] Ficyke 2 astronomiq e ogéinoksztalcqce Hie
=| Rodzaje osiagnied . ) N R N . 2
2 Pary lokei & 4 [] Biologia z higiena i ochro... Bial. z hig. ogdlnoksztatcace Nie g
L cale & & [[] Ochrona i ksztattowanie..  Ochrona ér. ogdlnoksztatcace Nie
= Egzaminy zewnstrzne # ¢ (] Zarys wiedzy o gospodar...  wiedza 0 gos198 ogdlnoksztatcace Tak
= Kwalifikacje zawodowe & & [] Elementy informatyki Elem. inf. ogdlnoksztatcace Tak
= Dysfunkcje & 4 {] Przysposobienie do zycia.. PDZ ogdlinoksztatcace Tak
=| Dane wiasne «| # < (] Pisanie na maszynie pis. na maszyni ogdinoksztatcace Tak
=/ Dok p
okumenty & &4 (] Jazyk regionalny — kaszu... 1. kaszub. ogdinoksztatcace Hie
=| Typy czynnosd w dzienniku zajec innych
) o # b []Jezyk mnigjszoéci - romski  J.m.romski ogélnoksztateace Hie
= Typy zorganizowanych form pomocy w dzienniku zajec innych -
2/ Typy form pomacy w przedszkalu # 4[] Bezpieczenstwo pracy bezp.pracy ogélnoksztatcace Tak
# 4 []Budowainaprawa pojaz.. bud.naprawa 234 ogélnoksztatcace Tak

Niektorych pozycji stownikéw nie mozna modyfikowaé ani usuwac. Mozna zmienié tylko ich aktyw-
nos$¢. Nie mozna réwniez usungé ze stownika pozycji, ktéra zostata juz wykorzystana.

Kroétki opis wybranych stownikow

Szczegdlnym i bardzo waznym stownikiem programu jest stownik Rodzaje grup, w ktérym opisuje sie sto-
sowane w jednostce kryteria podziatu uczniéw na grupy zajeciowe (np. wedtug ptci, wedtug numeréw w
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dzienniku, wedtug stopnia zaawansowania, wedtug realizowanych przedmiotéw itp.). Stownik ten jest
niezbedny do poprawnego opisywania w dzienniku grup uczniéw biorgcych udziat w lekcjach.

Organizacja szkoty Konfiguracia  Pomoc Zimorodek Tomasz [TZ]
o Wyloguj

# St

Sl 4= Dodaj kryterium L
= Przedmioky p:
=| Specjalnosd Kryterium/rodzaje grup Shardt Aktywnosd :
= Specjalnosc w obrebie zawodu, s 4 Plet ;
= Wartoéd znakéw +,-,= = Dziewczynka DZ Tak :
= Typy wpisdw frekwendi =| Chiopiec CH Tak :
=| Kategorie uwag 4= Nauczanie indywidualne

=| Kategorie kolumn ocen = Indywidualne IND Tak

= Rodzaje osiggnied

Zobacz porade: Jak zdefiniowac nowe kryterium podziatu na grupy zajeciowe?

Stownik Przedmioty, na karcie Wykaz przedmiotow zawiera domysing liste przedmiotow, ktdrych nie mozna
modyfikowac¢ ani usuwac. Mozna tylko zmieni¢ aktywnos¢ pozycji.

Do stownika mozna dodawa¢ nowe pozycje. Pozycje dodane przez uzytkownika mogg by¢é modyfikowane
i usuwane. Pozycje stownika mozna porzgdkowad. Stuzy do tego przycisk Uporzadkuj.

Za pomoca przyciskéw * mozna grupowac przedmioty. Na przyktad w stowniku domyéInie zgrupowa-

no edukacje realizowane w ramach edukacji wczesnoszkolne;j.

Organizacja szkoly Konfiguraga ~ Pomoc Zimorodek Tomasz [TZ]
E WL P
e P — 2 roner
DR Jednostki  Zaklady # st
tbee  pracy
(B Redeajegup o) Wykaz praedmiotdw g
Z :::;::,: # Dodaj | g Uporzadkuj
2 specjalnoci w obrebie zawody, specialzagie L hewe ] Kod Kategaria Aktyany :
= Warkosci znakéw +,-,= # 4 o (] Biologia biologia ogéinoksztaleace Tak ~ [
=] Typy wpisdw frekowenci ¢ & [ chema 4 P Tak
2/ Kategorie uwag
B ateqore kolamn ocen # 4 ([ Edukacia dia bezpieczedst . e_dla_bezp agélnoksztalcace Tak
S} Rodzaje osingnie? 7 4[5 cdukaca wezesnoszkolna e wiezesnoszk agdinokeztalcace Tak
2 Pory lekaji - 2 Edukacja informatyczna  e_informatyczna ogélncksztalcace ™
2 sale ¢ 2| Edukacja matematyzna  e_matematyczna agélnoksztatcace Tak
=/ Egzaminy zewnetrzne K 2 Edukatja muzyzna & muzyana ogélnoksztateace Tak
=l Kwalifikacje zawodawe: . 2 Edukaga plastyczna & plastycna ogélncksztatcace Tak
= Dysfunkde
< ’ 2 Edukacia polonistyczna e_polonistyczna agdlnoksztalcace Tak
2 Dokumenty . 2 Edukacja proyrodnicza e_prayrodnicza ogélncksztalcace Tak
2 Typy coynnodc w dzienniku zaxe inmych ’ 2 Edukacja spoleczna e_spoleczna ogélneksztalcace Tak
2/ Typy zorganizowanych form pomocy w dzienniku zaje¢ innych K4 = Edukacja techniczna e_techniczna ogélnoksztalcace Hie
- 2 Jazyk obey jobey_1.3 agdlnoksztalcace Tak
K2 2 Wychowanie fizyczne 1-3  wf_1_3 ogélnoksztatcace Tak
- & Wychowanie fizyczne .. wl_ez 1.3 ogélneksztalcace Tak
K4 = Zajeca komputerowe 1-3  zaj_komp_1 3 ogdlnoksztalcace Tak
K4 2| Zajecia techniczne 1-3  zaj_tech_1 3 ogélnoksztalcace Tak
# 4[] Ekonomia w praktyce ekon. w pr. ogélnoksztatcace Tak v

Na karcie Nazwy na arkuszu/ $wiadectwie/ dzienniku mozna dla kazdego przedmiotu wprowadzi¢ nazwe,
ktdra pojawi sie w arkuszu ocen, na Swiadectwie oraz w dziennikach. Na karcie tej mozna np. okresli¢,
czy przedmiot ma by¢ pisany z matej czy z duzej litery.

[ Nazwy na arkuszuféwiadectwie/dzienniku |

Wpisz, by wyszukac Zmief zaznaczone = Drukuj
?"., Przedmiot Mazwa na arkuszu ocen Nazwa na Swiadectwie Nazwa w dzienniku

[C] .# Zarys wiedzy o gospodarce [wiedza o gospod]

[C] .# Elementy informatyki [Elem. inf.] ~
[7] .# Przysposobienie do zycia w rodzinie [PDZ]

[C] .# Pisanie na maszynie [pisanie na masz]
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Wypetnienie tej karty nie jest konieczne. W przypadku braku wpisu, do dokumentacji pobierana jest
nazwa oryginalna przedmiotu.

W przypadku ksztatcenia modutowego w stowniku Przedmioty nalezy takze powigzaé przedmiot gtéwny
z jednostkami modutowymi.

Zobacz porade: Dokumentowanie zajec realizowanych w ramach ksztatcenia modutowego

Stownik Specjalno$ci zawiera zamknietg liste specjalnosci wystepujgcych w szkolnictwie zawodowym.
Jest przygotowany wedtug stownika S31 zdefiniowanego w SIO. Pozycji stownika nie mozna usuwac.
Moze jedynie modyfikowac skrét i zmienia¢ aktywnosé. Domysinie aktywnosé wszystkich pozycji jest
wytaczona.

Stownik Warto$ci znakéw +,-,= wykorzystywany jest w module Dziennik. Zawiera wykaz modyfikatordéw,
ktore mogg byc¢ stosowane podczas oceniania biezgcych postepdw uczniéw. Kazdy modyfikator ma
przypisang wage wykorzystywang do wyliczania sredniej ocen. Domyslne wagi modyfikatoréw mozna
modyfikowad.

Stownik Typy wpisow frekwencji zawiera liste mozliwych do stosowania w module Dziennik wpiséw fre-
kwencji. Sfownik jest wypetniany domyslnie. Do stownika mozna dodawaé nowe pozycje, zmienic opis i
aktywnosé istniejgcych oraz usungc¢ pozycje nieuzywane.

Stownik Kategorie uwag umozliwia kategoryzowanie uwag wpisywanych uczniom w czasie lekcji. Ma on
zdefiniowane domyslne pozycje, ktére mozna modyfikowaé, ukrywac lub usuwac.

W stowniku Pory lekcji opisuje sie organizacje dnia pracy szkoty (godziny rozpoczecia i zakonczenie po-
szczegblnych lekcji).

W stowniku Sale wprowadza sie liste sale, w ktérych odbywaja sie zajecia. Stownik wykorzystywany jest
podczas wprowadzania planéw lekcji oddziatéw.

Stownik Egzaminy zewnetrzne zawiera zamknietg liste egzamindw zewnetrznych. Do stownika nie mozna
dodawad nowych pozycji ani usuwac pozycji istniejgcych. Mozna jedynie zmieniac ich aktywnosc.

W stowniku Dokumenty definiuje sie rodzaje dokumentéw wydawanych uczniom przez szkote. Dla kazde-
go dokumentu mozna okresli¢ regute autonumeracji. Reguta ta musi zawieraé sekwencje numeryczng,
sktadajaca sie z co najmniej trzech znakéw #. Oprécz sekwencji numerycznej reguta moze zawieraé do-
wolny tekst staty, np. skrét nazwy szkoty lub rok wydania dokumentu. Podczas nadawania numeréw
dokumentom znaki # sg zastepowane kolejnymi liczbami.

Organizagja szkoly Konfiguraca ~ Pamec Zimorodek Tomasz [TZ]

Al P 2

CEEN Jednosti  Zaklady ]
obce pracy

Rodzaje gru

Mazwa Regula autonumeracii

=l Typy wpisdw frelowendji

1 Kategorie uwag Nazwa: * Legitymacja szkolna

=l Kategorie kolumn acen Regufa autonumeragji: ###[2017

= Rodzaje osiggnied

 Zapisz | | © Anuluj

= Dane wiasne

= Dokumenty [
= Typy ienniku zajec
ch fo
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Stowniki dostepne w widokach Stowniki/ Jednostki obce oraz Stowniki/ Zaktady pracy stuzg odpowiednio do
gromadzenia informacji o:

- szkotach, z ktérymi w jakikolwiek sposéb zwigzani sg nasi uczniowie,

— zaktadach pracy, w ktérych uczniowie realizujg praktyki zawodowe (w przypadku szkét zawo-
dowych).

W widokach Stowniki/ Jednostki obce oraz Stowniki/ Zaktady pracy wprowadza sie odpowiednio szkoty oraz
zaktady pracy, z ktérymi w jakikolwiek sposdb zwigzani sg uczniowie naszej jednostki. Dzieki temu jed-
nostki te i zaktady pracy bedg dostepne podczas wypetniania réznych formularzy, np. dotyczacych spet-
niania obowigzku szkolnego, zwigzanych z przeptywem uczniéw miedzy szkotami lub odbywaniem prak-
tyk zawodowych. Stfowniki te moze na biezgco uzupetniac takze sekretarz szkoty w module Sekretariat.

Wprowadzanie planu lekcji

W systemie UONET+ plany lekcji oddziatow traktowane sg jako szablony tygodniowych rozktadéw zajec
oddziatéw. Plany te definiowane sg na kazdy tydzien roku szkolnego, dzieki temu dostarczajg szczegoto-
wych informacji o kazdej zaplanowanej w ciggu roku szkolnego lekcji. Na przyktad z planu lekcji wiado-
mo, ze w czwartek 20 wrzednia oddziat 2a na pierwszej lekcji ma zaplanowang matematyke z Janem
Kowalskim w sali 15.

Plany lekcji oddziatéw moze wprowadzi¢ administrator w module Administrowanie lub wychowawcy
oddziatéw w module Dziennik.

Przed wprowadzeniem planu lekcji nalezy zdefiniowac stownik Sale w widoku Stowniki/ Stowniki.

Jesli w szkole plan lekcji uktadany jest za pomocga programu Plan lekcji Optivum, to mozna go zaimpor-
towac do systemu UONET+. Import mozna wykonac tylko w module Administrowanie.

Zobacz porade: Jak zaimportowac plan lekcji utozony za pomocg programu Plan lekcji Optivum?

Aby w module Administrowanie wprowadzi¢ plan lekcji oddziatu:
1. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Plan lekc;ji.

2. W polu Tydzien ustaw tydzien, od ktérego ma obowigzywac wprowadzany plan lekcji, w polu Przejdz do
wybierz oddziat, ktdrego plan chcesz wprowadzi¢ — wyswietli sie pusta siatka planu lekcji oddziatu.

3. Kliknij przycisk Zmien.

Tydzied 10.09-16.092018 [4 | €< | >>  Przejdi do ~ | mport plandw lekoj oddziatéw | Kopiuj istniejacy plan

Poniedziatek,10.09.2018 Wtorek,11.09.2018 Sroda,12.09.2018 Czwartek,13.09.2018 Piatek,14.09.2018

0Nt W N

=
=)
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4. W oknie Edycja planu lekcji dodaj pozycje planu lekgji.

Korzystaj z przyciskow + , aby przywotaé formularz opisu pozycji planu lekcji.
Aby do pozycji planu lekcji przypisac sale, nalezy zdefiniowac stownik Sale (w widoku Stowniki/ Stowniki).

W sekcji Cykl terminu mozesz ustawié cykliczno$¢ wystepowania pozycji w planie lekcji (do kiedy i co
tydzien, czy co dwa tygodnie).

x121
Poniedzialek, 10.09. 771 Weorek, 11.00. 200 T T mar— [ 7 Ibbota, 15.09.2018 &= | Niedziela, 16.09.201 8=
1 ] ; .
2 . @ Pozyga planu lekgi ) Inne zzjeda
L3 * L2
3 i v "
4 r Przedmiot: = Matematyka (matematyka) v L r
5
L Mauczycel: = Jarzabek Marta [M1] v |% L L
6 g L L3
7 * Mauczyciel wspomagajacy: R * -
8 + Grupa: caly oddziat > i i+
° - Sala: 12 ~ - b
10 r LB r
* _ zmian na sistoe dokomuje sis za pomoca dwukrotvego Kikniscialf | CVK terminu
2% _ dlz pozycii plany lekcji kb innych z2jaf, dlz kudnych e vybra
Data koricowa: 16.08.2018 (]
Wystepuje: co tydzien ~
 Zapisz (3 Anuluj
Zapisz () Anulyj

W jednej komdrce tabeli
w podziale na grupy).

mozna umiesci¢ kilka pozycji planu lekcji (np. gdy zajecia odbywajg sie

5. Po wprowadzeniu wszystkich pozycji do planu lekcji, w oknie Edycja planu lekcji kliknij przycisk Zapisz.

Organizacia szkoly [T N G T e )

g !1!

Plan lekdji Kopia

XML

| Tydzieri |10.00 - 16.00 2018 [d | €« »>  Przejdi do |wybierz oddziat ¥ | Import plandw lekgji oddziatiw Kopiuj istniejacy plan

Poniedziatek,10.09.2018

‘Wtorek,11.09.2018

Sroda,12.09.2018

Czwartek,13.09.2018

Piatek,14.09.2018

-

matematyka [M1] [12]
wf [CH] [KD] [18]

wf [DZ] [WP] [17]

j. polski [HB] [7]

)

w

j. polski [HB] [7]
muzyka [18] [4]

(=R -RENRN- R Y

fry
o

historia [BM] [7]

wf [CH] [KD] [18]
wf [DZ] [WP] [17]
j. angielski [LD] [10]

j. angielski [LD] [11]
informatyka [DB] [15]

]. angielski [LD] [10]
wf [CH] [KD] [18]
wf [DZ] [wP] [17]
wf [CH] [KD] [18]
wf [DZ] [WP] [17]
j. polski [HB] [7]
religia [KB] [5]

przyroda [NB] [S]
j. polski [HB] [7]

z3j. wych. [LD] [5]

matematyka [MJ] [13]
matematyka [MI] [5]

przyroda [NB] [6]
1- polski [HB] [7]

religia [KB] [6]
matematyka [M1] [8]

plastyka [J8] [5]
z3j. technicz [B] [5]

¥ Zmies

Plan lekcji z wybranego tygodnia mozna skopiowa¢ na wskazane tygodnie roku szkolnego.

Zobacz porade: Jak skopiowac plan lekcji z wybranego tygodnia na nastepne tygodnie?

Zobacz porade: Jak zmodyfikowac w planie lekcji pozycje, ktdra zostata opisana jako seria?

www.vulcan.edu.pl
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Zaktadanie dziennikéw zajec innych

Administrator zaktada rdwniez dzienniki zaje¢ pozalekcyjnych, dziennik pedagoga oraz dziennik swietlicy.
Dzienniki te dodaje sie w widoku Organizacja szkoty/ Dzienniki zaje¢ innych.

Aby dodac¢ dziennik:
1. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Dzienniki zaje¢ innych.

2. W drzewie danych wybierz odpowiedni rodzaj dziennika i kliknij przycisk Dodaj.

Organizacia stkoly G e I

W B

Struktura Oddziaty y Dziennik zajet dni Plan lekdji Kopia
oty y innych

2018/2019
= Dziennik zaje¢ \

Wpisz, by wyszukaé Ubwérz dzienniki na podstawie poprzedniego raku szkolnego = Drukuj

Nauczydiel - domyzlna forma

= Driennik pedagoga Nazwa Rozdziat Data utworzenia Aktywny

£ Daiennik swietlicy
Dzienniki nie zostaly zalozone.

3. W wyswietlonym oknie opisz dziennik, podajac jego nazwe, nauczyciela prowadzgcego zajecia (lub
nauczycieli), domysing forme ptatnosci i rozdziat klasyfikacji budzetowej.

Nazwa: * Koto matematyczne

Nauczydel: = MNauczyciel MNauczyciel Domyslna forma ptatnosc

Albatros Irena (I8) Drozdon Lestaw (LD) Platne »
Alczyk Natalia (MA)
Bargiel Tomasz (TB)
BaZant Maria (MB)
Baczek Dominika (DB)
Bekas Pawet (Bt)
Biegus Honorata (HB)
Biotniak Macigj (BM)
Bocian Mateusz (BS)
Bogatka Katarzyna (KB)
Brodziec Natalia (NB)
Burzyk Jan (JB)

Cierlik Mariusz (MC)

Rozdziath: i
Aktywny: Tak s

¥ Zapisz &y Anuluj

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Zobacz porade: Prowadzenie dziennika sSwietlicy

Konfiguracja systemu

W ramach konfiguracji systemu okresla sie, czy wymagany jest PESEL rodzicéw/ opiekundw, definiuje
szereg ustawien dotyczacych pracy w module Dziennik oraz decyduje o widocznosci niektérych elemen-
téw w Witrynie ucznia i rodzica.

Konfiguracje przeprowadza sie w widokach dostepnych ze wstazki Konfiguracja.

W widoku Ustawienia ogdlne decyduje sie o wymagalnosci i prezentacji numeru PESEL rodzicow/ opieku-
néw prawnych.
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(@]
Ustawienia
ogdine

Prezentaga numeru PESEL:

Wymagalnosé numeru PESEL: Nie

W widoku Ustawienia dziennika okresla sie uprawnienia wychowawcy do zmiany planu lekcji w dzienniku
oddziatu oraz uprawnienia nauczycieli uczagcych w oddziale do przegladania w dzienniku ocen z innych
przedmiotow i przegladania poszczegdlnych zaktadek kartoteki ucznia.

Wl Konfiouraca

Ustawienia
dziennika

Wpis frekwencyiny 2", oznacza niesprawdzona frekwende i zostanie on zamieniony podczas sprawdzania frekwendi o - gbecnoéé
na:

¥ zmien
Wychowawca oddzialu moze wprowadzac zmiany w planie lekgi w dzienniku oddziatu: Tak

¥ zmien
Nauczyciel uczacy w danym oddziale moze przegladac w dzienniku oceny z innych przedmiotdw: Tak

¥ zZmien

Nauczyciel uczacy w danym oddziale moze przegladac w dzienniku nastepujace zakiadki z kartoteki ucznia:

Dane podstawowe: Tak
Rodzina: Tak
Frekwenga: Tak
Zwolnienia i czasowe nieobecnosci: Tak
Oceny: Tak

W widoku Ustawienia dziennika przedszkola okres$la sie uprawnienia wychowawcy do zmiany planu zajec
innych nauczycieli oraz uprawnienia nauczycieli uczacych w oddziale do przegladania poszczegélnych
zaktadek kartoteki przedszkolaka.

Organizacja szkoly ~ Stowniki [ECLIDICSEM  Pomoc ®  Zimorodek Tomasz [T7]
= . L B Vyloguj
Q ! I; r— & “. r’ Q ¥* Pomoac
Ustawienia Ustawienia Ustawienia dziennika Blokady Ustawienia Ustawienia dla Ustawienia losowania Ustawienia # Start
ogdine dziennik; dziennikiw sprawdziandw nauczyciela szzesliwego numenu usprawiedliiwied
Wychowawca oddziztu moze wprowadzad zmiany w planie nauczycieli w dzienniku przedszkola: Tak
& Zmien
Nauczyciel uczacy w danym dzienniku moze przealadac w dzienniku przedszkola nastepujace zaktadki z kartoteki przedszkolaka:
Dane podstawowe: Tak
Rodzina: Tak
Ewidencja obecnosci: Tak
Zgtoszenia nieobecnosci: Tak
Oceny diagnostyczne: Tak
Oceny opisowe: Tak
Ocena gotowosci: Tak
Specjalne potrzeby: Nie
Dodatkowe informagje: Tak
¥ Zmien

W widoku Blokady dziennikow ustawia sie blokady w dziennikach w zakresie.
e dodawania/ modyfikowania danych we wczesniejszych latach szkolnych,
e modyfikacji danych uczniéw/ przedszkolakéw skreslonych,

o modyfikacji wybranych danych w biezgcym roku szkolnym.
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[

Dziennik lekcyjny

Blokada poprzednich fat szkelnych poweduje zablokowanie dodawania/modyfikagji jakichkelwiek danych w dziennikach lekcyjnych oddziafdw (dane i ustawienia dziennika oraz dane wpisane w kartotece ucznidw) jak
réwniez danych wpisanych w widoku Lekgi czy tez Promogi ucznidw, Uwag oraz Rejestrow obserwadi czy tez kontrol dziennika, ktdre dotyczyly tych lat szkolnych.

Blokada dodawania/modyfikadi danych we wezednigjszych latach szkolnych: 2016/2017

Blokada modyfikagji danych ucznidw skredlonych spowoduje uniemozliwienie modyfikadi ocen oraz wpiséw frekwencyjnych jak i uwag wprowadzonym uczniom.

Blokady modyfikagi danych ucznidw skreglonych: Tak

Moyjd Yo AUEMOIOB Azad

Blokada w biezacym roku szkolnym umozliwia zablokowanie mozliwosc modyfikagi danych przez nauczycieli dia wybranej kategori we wskazanych datach.
Blokady modyfikagi wybranych danych w biezacym roku szkolnym dotyczacych dat wezesnigjszych lub rdwnych:

Tematy:

Frekwenda:

Oceny biezace:

Oceny srddroczne i roczne:
Oceny zachowania:

Oceny opisowe:

Oceny dagnostyczne:
Egzaminy dyplomowe:

Promoga ucznidw:

W przypadku ustawienia blokad dla biezgcego roku szkolnego, na stronie startowej uzytkownika po-
jawia sie kafel Blokady dziennikow, zawierajacy szczegétowe informacje o blokadzie.

zienniki przedszkolne

Blokada modyfikacji danych: ewidendji
obecnosci w zakresie dat od: 04.06.2018

(018 dotyczaca wszystkich
Aw. Data obowiazywania blokady:
31082018

W widoku Ustawienia sprawdziandw ustawia sie limity dla sprawdziandw, kartkéwek i prac klasowych
w tygodniu i w dniu (globalnie dla catej jednostki sprawozdawczej lub dla kazdej sktadowej oddzielnie).

s ]

4

£
Ustawienia
sprawdziancw [

Parametry sprawdzianow, kartkéwek i prac klasowych
|U5GI parametry sprawdziandw, kartkdwek i prac klasowych dia: Jednostki skiadowej | %
¥ Zmien %
°
Przedszkole e
Maksymalna liczba sprawdziandw w dniu: Brak ograniczer 5
Maksymalna liczba sprawdziandw w tygodniu: Brak ograniczen é
Maksymalna liczba kartkdwek w dniu: Brak ograniczen E’
Maksymalna liczba kartkdwek w tygodniu: Brak ograniczen E
Maksymalna liczba prac klasowych w dniu: Brak ograniczen &
Maksymalna liczba prac klasowych w tygodniu: Brak ograniczen

Zobacz porade: Jak korzystac z kalendarza sprawdzianow i kartkowek?
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Widok Ustawienia dla nauczyciela stuzy do witgczania w module Dziennik widoku godzin dodatkowych
i godzin ponadwymiarowych na wstazce Nauczyciel.

Zimorodek Tomasz [TZ]

o VWyloguj
# st

Ustawienia dia
nauczydela

Nauczyciel moze przegladac w dzienniku: i}

Godziny dodatkowe: Nie

Godziny ponadwymiarowe: MNie

Widok Ustawienia losowania szczesliwego numeru stuzy do witgczania funkcjonalnosci codziennego losowa-
nia w dziennikach oddziatu numeru (dla kazdej jednostki oddzielnie). Uczen, ktéry w dzienniku posiada

wylosowany numer, moze np. by¢ zwolniony z odpytywania (zasady traktowania takiego ucznia ustalane
sg przez szkote).

Organizacja szkoty ~ Stowniki LG T eIl Pomoc

B

ia dziennika Bl U L] Ustawienia dla Ustawienia losowania
kola spi lziandw a cla szczesliwego numeru

Przedszkole
Losowanie szczesliwego numeru w dzienniku: nie pokazuj
# Zmiens
Szkota Podstawowa
Losowanie szczesliwego numeru w dzienniku: nie pokazuj
. Zmiens

W widoku Ustawienia usprawiedliwien wtgcza sie w systemie obstuge usprawiedliwien nieobecnosci
uczniow przez rodzicéw/ opiekundw prawnych (dla kazdej sktadowej oddzielnie).

[
-

Ustawienia
usprawiediinier

Przedszkole

W module Ucznia Rodzic/ Opiekun prawny moze wysyla¢ usprawiedliwienia do wychowawcy: Nie

Zobacz porade: Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniéw przez rodzicow/opiekunéw
prawnych
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