Informacje dla uczniow.

Praca zdalna w systemie Office 365 i aplikacji Teams.

Jest kilka systemow do nauki zdalnej. Np. Google Suite i Office 365. Pakiety te sg do siebie
podobne. Za wyborem Office 365 przemawia kilka argumentow:

1.

Office 365 i Teams (Teams jest czesScig pakietu Office 365) wspodtpracujg z
dziennikiem elektronicznym firmy Vulcan. Konta nauczycieli i uczniow w Teamsach sg
automatycznie tworzone na podstawie dziennika elektronicznego. Tworzone s3
rowniez zespoty np. 1A Jezyk Polski, 1A Matematyka, 1A Fizyka, 1A Biologia itp. dla
kazdej klasy.

Kazdy uczen i nauczyciel otrzymuje za darmo dostep do aplikacji Word, Excel,
PowerPoint za darmo (ale tylko online). Np. kazdy uczen moze w Wordzie tworzy¢
dokumenty i udostepniac nauczycielowi.

W internecie jest duzo materiatéw do nauki Office 365 i Teams. Polecam serie
krotkich, ale tresciwych filmdéw na Youtube. Kanat Ewangelista IT. Ciekawe s3 tez
lekcje Waldemara Grabowskiego https://youtu.be/XZpFTokb05Y

Obejrzyjcie koniecznie krotki film Pana Belfra z podstawami pracy w Teamsach dla
ucznidow https://youtu.be/gsYNokUKCgU
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Poradnik dla UCZNIOW: Lekcje online z Microsoft Teams
£  Historia ewangelista IT
O] Twoje filmy LEKCJE ONLINE z Microsoft Teams (gdzie i z czego korzystac)? [Poradnik dla Uczniow] * 4:41
: Jak ZALOGOWAC SIE DO SZKOLY przez Microsoft Teams? [Poradnik dla Uczniow] * 7:09
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Logowanie do Office 365
Strona logowania: portal.office.com
Login

Np. Adam Adamski ma login: aadamski@koperniczek.net (pierwsza litera imienia,
nazwisko @koperniczek.net mate litery, bez polskich ,,ogonkow”).

m= Microsoft

Zaloguj

aadamski@koperniczek.nef

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Logowanie przy uzyciu funkcji Windows Hello lub klucza

zabezpieczefi (3)

Hasto

Pierwsze hasto dla ucznia: Student.123 trzeba je zmienic¢ po pierwszym logowaniu na
wiasne.

Po zalogowaniu Office poprosi o uwierzytelnienie za pomocg nr. telefonu lub adresu email.

Pojawi sie komunikat: ,,Potrzeba wiecej informac;ji”. Klikamy Dalej. Proponuje wybrac
uwierzytelnianie za pomocg emaila.

B Microsoft

aadamski@koperniczek.net
Potrzeba wiecej informacji

Twoja organizagja potrzebuje wiecej informagji do
zabezpieczenia Twojego konta

Uzyj innego konta

Dowiedz sie wiecej
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aadamski@koperniczek.net | ?

nie utrac¢ dostepu do swojego kontal!

Aby umozliwi¢ zresetowanie hasta, musimy zebra¢ pewne informacje, ktore umozliwig weryfikacje tozsamosci. Nie uzyjemy ich do przesytania spamu — chcemy tylko
zapewni¢ wieksze bezpieczenstwo konta. Musisz skonfigurowa¢ co najmniej 1 z ponizszych opgji.

0 Numer telefonu uwierzytelniania jest nieskonfigurowany. Skonfiguruj teraz

0 Adres e-mail uwierzytelniania jest nieskonfigurowany. Skonfiguruj teraz

anuluj

nie utra¢ dostepu do swojego konta!

Zweryfikuj ponizszy adres e-mail uwierzytelniania. Nie uzywaj podstawowego stuzbowego adresu e-mail.

Adres e-mail uwierzytelniania

Wystalismy wiadomos¢ e-mail z kodem weryfikacyjnym.

’4919?5 I sprobuj ponownie

Wpisujemy swaj adres email. Klikamy Wyslij wiadomos¢. Na adres email przyjdzie kod,
ktéry wpisujemy do okienka i klikamy Weryfiku;j.

Nastepnie program zapyta Chcesz aby Cie nie wylogowywaé? W domu mozemy klikngé
Tak, bedziemy zalogowani, program bedzie pamietat nasze hasto. W szkole kliknijmy Nie.

B Microsoft
aadamski@koperniczek net

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mniej
monitéw o zalogowanie si¢.

Nie pokazuj ponownie

Jestesmy zalogowani. Aby sie wylogowa¢ klikamy w kétko po prawej u gory i wybieramy
Wylogui.

Jesli nie mozesz sie zalogowac skontaktuj sie z Krzysztof Studnicki przez dziennik lub
Messenger. Prawdopodobnie kilka oséb ma podobny login. Podam prawidtowy login.



Rozpoczecie pracy w Office 365

Po zalogowaniu widzimy strone startowa.
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Po lewej stronie widzimy dostepne aplikacje: Word, Excel, PowerPoint, Outlook — poczta,
OneDrive — nasze pliki w chmurze, OneNote — tworzenie notatek, SharePoint — witryna do
publikowania materiatéw, Teams — prowadzenie lekcji zdalnych, Sway — PowerPoint tylko
bardziej interaktywny, Forms — do tworzenia testow i ankiet.

Po prawe;j stronie na gorze widzimy , kotko zebate” — mozna zmienic jezyk na polski.

Kétko z naszymi inicjatami — mozna sie wylogowac.

Uruchamiamy Teamsy — praca na lekgji Microsoft Teams

Teamsy to jedna z wielu aplikacji w pakiecie Office
365.

Pojawia sie okienko startowe. W niebieskim okienku
pojawia sie zacheta Pobierz aplikacje systemu

Pobierz aplikacje Teams i tatwiej

Windows. Proponuje nie pobieraé i nie instalowac. it kon ey
Kliknijmy opcje nizej Zamiast tego uzyj aplikacji

internetowej. Wszystko dziata dobrze online.

Jednak po zainstalowaniu Teamsow jest wiecej opcji.
Np. mozliwos¢ wyswietlenia jednoczesnie wiekszej liczby oséb, ustawienie tta itp.

Teamsy mozna tez zainstalowac¢ na komarce.
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Po uruchomieniu Teamsdw pojawia sie okno z listg zespotéw zajeciowych. Zespoty sg
tworzone automatycznie z dziennika elektronicznego dla kazdego nauczyciela i dla kazdego
ucznia. W zespotach sg cate klasy. Nauczyciele wf, jezykédw obcych i informatyki musza
poprawic liste uczniéw w swoich grupach.

Praca z zespotem

Klikam na zespole np. 2F Matematyka

Microsoft Teams —

< Wszystkie zespoty c Ogolny wpisy Pliki Noteszaje¢ Zadania Oceny —+ ® Zespdt G4 Rozpocznij spotkanie v (D) -
e

e Assignments  17.09 10:55 208,
Praca 1

Termin 20 wrz

2F Matematyka [2020 2021]

Wyswietl zadanie
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I 2 odpowiedzi od uzytkownikow Assignments | Mateusz

«’ Odpowiedz
24 wrzesnia 2020

B Assignments  24.09 18:49 203

Praca 2 24.09

Termin 27 wrz

Wyswietl zadanie

« Odpowiedz
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W zaktadce Wpisy mozna konwersowac z nauczycielem i innymi uczniami, widzimy
informacje o zaplanowanych spotkaniach wideo, pojawia sie informacja o zadanych
zadaniach.

W zaktadce Pliki mamy dostep do dokumentéw w chmurze OneDrive.
W zaktadce Notes zaje¢ mozemy tworzy¢ i udostepniaé notatki z zajeé.

W zaktadce Zadania widzimy zadania zadane przez nauczyciela. Mozemy wysytac
rozwigzania np. pliki Worda, Excela, PowerPointa czy zdjecia. W zadaniach nauczyciel
ustawia termin, do ktérego nalezy przestac rozwigzanie.

U géry po prawej jest przycisk Rozpocznij spotkanie lub zaplanuj spotkanie wideo.

Lekcja online wideo.

Klikamy strzatke za napisem Rozpocznij spotkanie i wybieramy Zaplanuj spotkanie.
Spotkanie mozemy tez zaplanowaé w Kalendarzu po lewe;j stronie.
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Bedziemy rysowali wykresy funkgji fix)=ax2,

Wpisujemy temat spotkania, date godzine rozpoczecia i zakonczenia, oraz szczegoty
spotkania. Klikamy Wyslij. Informacja o spotkaniu pojawi sie u uczniéw w zaktadce Wpisy.
Uczen bedzie mégt klikng¢ na spotkaniu aby dotgczyé do spotkania. Nastepnie uczen klika
czy kamera i mikrofon sg wtgczone i klika Dotacz teraz.
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Nauczyciel moze wtgczyé/wytaczyé kamere/mikrofon, udostepnic¢ uczniom swaj pulpit lub
okno aplikacji, mozna wyswietli¢ po prawej czat, liste uczestnikow lub zakoniczy¢ spotkanie.

Po prawe;j stronie w czacie mozna wstawiac linki np. do ankiety wykonanej w aplikacji

Forms.

Zadania dla uczniow w Teamsach

W Teamsach po wejsciu do zespotu widzimy zaktadke Zadania. Nauczyciel moze utworzyé

zadanie.

Microsoft Teams
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Edytuj zadanie

Tytut (wymagany)
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/) Dodaj kategorie

Zadania Oceny + " 10 & Rozpocij spotkanie

Instrukcje
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strona 264 zadanie 1b, 3b, 5b
Dodaj b
Punkty
3
EH Dodaj zestaw kryteriéw oceny
Praypisz do
Nie przypisuj uczniom dodawanym do tych zaje¢ w przysziosci. Edytuj

Termin wykonania

Godzina wykonania

Nauczyciel wpisuje tytut, instrukcje, ewentualnie dotacza plik pomocniczy, punkty za
zadanie, termin i godzine wykonania. Klika Przypisz wszystkim uczniom lub wybiera
pojedyncze osoby. Zadanie pojawi sie w zaktadce Wpisy.



Nauczyciel po kliknieciu na zadaniu widzi kto przestat rozwigzanie, po kliknieciu na pracy
widzi prace ucznia, moze wpisaé¢ komentarz i postawic¢ punkty. Na koniec nauczyciel klika
na pracy Zwroc i Zamknij.
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Obejrzyjcie koniecznie krotki film Pana Belfra z podstawami pracy w Teamsach dla
uczniow https://youtu.be/gsYNokUKCgU

W przypadku pytan, kiopotéw z logowaniem czy innych probleméw mozna sie
kontaktowaé na Messengerze lub przez dziennik elektroniczny

Zycze mitej pracy ©

Krzysztof Studnicki


https://youtu.be/gsYNokUKCgU

